BALTIC
CONTAINER
TERMINAL

O OO0 OO GDYNIA

An ICTSI Group Company

INSTRUKCJA DLA
DOSTAWCY
REALIZUJACEGO
DOSTAWE/USLUGE

INDEKS
1Z7.01

EDYCJA
B

STRONA
1

INSTRUKCJA DLA DOSTAWCY
realizujacego dostawe /ustuge dla BCT

Uwaga: Niniejszy dokument jest wiasnoscig BCT Gdynia




INSTRUKCJA DLA INDEKS | EDYCJA | STRONA

BALTIC DOSTAWCY
CONTAINER 1ZZ2.01 B 2
Egl IERMINAL REALIZUJACEGO
An ICTSI Group Company DOSTAWE/USLUGE

Spis tresci:
1. Cel
Przedmiot i zakres stosowania

Terminologia

e

Opis postepowania

1. Polityka i cel.

Celem niniejszej instrukcji jest nalozenie obowigzku zapoznania si¢ dostawcoOw
realizujgcych dostawy/ustugi (oraz ich podwykonawcéw i pracownikow pracujacych na
terenie BCT) z zasadami 1 regutami BHP, ochrony $§rodowiska i1 zarzadzaniem energia,
obowigzujacymi w terminalu.

2. Przedmiot i zakres stosowania.

Przedmiotem niniejszej instrukcji sg zasady, tryb postgpowania oraz odpowiedzialnosé
podczas przekazywania informacji wewnatrz i na zewnatrz BCT w zakresie Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania zgodnego z normami ISO9001 (5.5.3), ISO14001 (4.4.3;4.4.6)
i ISO50001 (4.5.3).

Zakres postepowania obejmuje BCT - Battycki Terminal Kontenerowy Sp. z 0. 0. w Gdyni.

3. Terminologia.

W niniejszej procedurze stosowana jest terminologia zgodna z normami 1SO9000:2005,
1ISO14001:2004, ISO50001:2011 1 przyjeta w Ksigdze Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

4. Opis postepowania.

4.1. Dostawca realizujacy dostawe/ustuge jest zobowiazany zapoznaé sie i przestrzegaé:

e Polityke Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

e przepisy i wymogi BHP obowigzujace w BCT — Instrukcja bezpieczenstwa i higieny
pracy w BCT (dostgpna na www.bct.gdynia.pl — zakladka: “Dla klientow”,
»Regulaminy”),

e Regulamin zasad ruchu pojazdow samochodowych, wurzadzen 1 sprzetu
technologicznego oraz os6b na terenie BCT (dostepny na www.bct.gdynia.pl —
zaktadka: ”Dla klientow”, ,,Regulaminy”),
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Ustawy o ochronie srodowiska,

- Ustawa z 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $rodowiska - Dz.U. z 2008r. Nr
25, poz. 150 — tekst jednolity, ze zm.,

- Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r o odpadach — Dz. U. z 2010r. Nr 185, poz .
1243- tekst jednolity,

e zapozna¢ si¢ 1 przestrzega¢ regulaminu p.poz. opublikowanego na stronach
internetowych Zarzadu Morskiego Portu Gdynia S.A. (dostgpny na
www.port.gdynia.pl - zaktadka : ,,Informacje”, ,,Dla Najemcow™),

e Ustawy energetycznej:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne - (Dz. U. z 2012 r., poz.
1059 oraz z 2013 r. poz. 984)

e zapiséw umownych w zakresie ochrony srodowiska i zarzadzania energia.
4.2. Zasady poufnosci.

Dostawca realizujacy dostawe / ustuge oraz osoby zatrudnione przez niego, zobowigzuje si¢
do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim informacji o warunkach dostawy
oraz wszelkich informacji o BCT, w tym informacji o charakterze organizacyjnym,
handlowym, finansowym, prawnym, technicznym oraz technologicznym, bez uprzedniej
zgody BCT wyrazonej w formie pisemne;j.

4.3.  Alkohol i srodki odurzajace.

Na terenie BCT spozywanie alkoholu i stosowanie §rodkow odurzajacych jest zabronione.
4.4. Zakaz palenia.

Na terenie BCT obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu, poza wyznaczonymi miejscami.

4.5. Bezpieczenstwo i1 Higiena Pracy — BHP.

e stosowanie si¢ do ogdélnych 1 szczegdtowych przepisow bhp odpowiednio
do wykonywanej, dla BCT ustugi/pracy,

e stosowanie si¢ do Regulaminu Ruchu oraz Ogo6lnej Instrukcji BHP BCT Gdynia
W wymaganym zakresie,

e koordynacja z wlasciwymi dziatami BCT Gdynia, dziatan w zakresie zapewnienia,
bezpieczenstwa osob postronnych, pojazdow itp. w miejscu/czasie wykonywanych na
terenie BCT prac mogacych powodowac potencjalne zagrozenie bezpieczenstwa,

e Scista wspotpraca z BCT w razie zaistnienia, w czasie pracy/pobytu na terenie
terminalu, wypadku - informowanie osobach poszkodowanych i konieczno$ci
udzielenia I pomocy, przedmedycznej przez wyznaczonych pracownikow BCT,
koordynacja w zakresie wzywania, zewngtrznych stuzb ratunkowych,
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¢ informowanie BCT Gdynia o zaistnialych przypadkach zanieczyszczenia/skazenia
srodowiska naturalnego,

e stosowanie si¢ do ogoélnych przepisoOw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

4.6. Reagowanie w przypadku pozaru, awarii 1 innych zagrozen.

1. Dostawca realizujacy dostawe /ustuge jest zobowigzany do bezzwlocznego zglaszania o
wszystkich zdarzeniach mogacych stanowi¢ bezposrednie lub posrednie zagrozenie
bezpieczenstwa pozarowego, awarii 1 innych zagrozen, a w szczeg6élnosci: wycieki
niebezpiecznych substancji, awarie pojazdéw powodujacych wyciek paliwa lub oleju. W
przypadku zaistnienia takich zdarzen nalezy powiadomi¢ Kierownika Zmiany (tel. 58 621
32 250 lub 795 501 366).

2. W przypadku pozaru lub innego zdarzenia nalezy alarmowac¢ sily ratownicze
1 postepowac zgodnie z opracowang dla terenow Morskiego Portu w Gdyni instrukcja
»Zasady stosowania przepisOw ochrony przeciwpozarowej w obiektach i na terenach
Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A.” (dostgpna na www.port.gdynia.pl -
zaktadka : ,,Informacje”, ,,Dla Najemcow”).

3. W razie zauwazenia pozaru nalezy:
e ostrzec wszystkie osoby zagrozone,

e podja¢ probe ugaszenia pozaru przy pomocy podrgcznego sprzg¢tu gasniczego oraz
poinformowac¢ osob¢ odpowiedzialna za dany obszar,

e w przypadku konieczno$ci ewakuacji uzywac drog ewakuacyjnych,

e wezwacC w razie potrzeby, w zaleznos$ci od zagrozenia:
- Policje nr tel.: 997
- Straz pozarna nr tel.: 998
- Pogotowie Ratunkowe nr tel.: 999
- lub z telefonow komoérkowych nr tel.: 112.

4.7. Ochrona $rodowiska i zarzadzanie energig.

BCT jest swiadome swojego oddzialywania na §rodowisko. Terminal monitoruje oraz stara
si¢ ograniczy¢ wplyw zwigzany z jego dziatalnoscig na srodowisko, poprzez zidentyfikowanie
aspektow s$rodowiskowych i energetycznych. BCT monitoruje wskazniki efektywnosci
energetycznej. Zasady dostepu do energii okresla Sekcja Infrastruktury.

Parametry energetyczne moga by¢ brane pod uwage podczas analizy otrzymanych ofert, oraz
stanowig jeden z elementéw oceny i wyboru dostawcy ustugi lub produktu” .

4.8. Wyciag z regulaminu zasad ruchu pojazdow samochodowych, urzadzen i sprzgtu
technologicznego oraz 0sob na terenie BCT:
e Uczestnicy ruchu na BCT s3 zobowigzani do znajomosci catego regulaminu,
e ruch pojazdow samochodowych zewnetrznych odbywa si¢ po wyznaczonych drogach
komunikacyjnych wewnetrznych BCT zgodnie ze wskazanym kierunkiem- znaki
poziome malowane na nawierzchni drég komunikacyjnych,
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e pojazd zawsze musi mie¢ wigczone $wiatla mijania,

e szybkos¢ jazdy na terenie BCT ogranicza si¢ do 15 km/h dla wszystkich pojazdow
obcych,

e na drogach komunikacyjnych wewne¢trznych BCT, kierowcy pojazdéw obcych sg
zobowigzani do szczegdlnej ostroznosci, dostosowania predkosci jazdy do aktualnej
sytuacji, stosowania si¢ do polecen i sygnatéw dawanych przez kierujacych ruchem
oraz poziomych znakéw STOP.

4.9 Zasady wydawania Przepustek

1. Przebywanie na strzezonym obszarze terminalu jest dozwolone na podstawie dokumentow
okreslonych ,Instrukcja w sprawie trybu wydawania przepustek dotyczacych ruchu
osobowego, samochodowego 1 materialowego na obszarze strzezonym BCT -
Battyckiego Terminalu Kontenerowego Spoétka z o. 0. w Gdyni” (dostepna na
www.bct.gdynia.pl — zaktadka: ”Dla klientow”, ,,Regulaminy”),

2. przy jednoczesnym przestrzeganiu przepisoOw i1 regulamindéw obowiazujacych w BCT.
3. Dokumentami upowazniajacymi do przebywania na strzezonym obszarze BCT sa:

przepustka stata,

przepustka okresowa ,,GOSC”,

przepustka okresowa ,,DOSTAWCA”,

wniosek zatwierdzony przez Kierownika ds. Bezpieczenstwa.

4. Firmy zewnegtrzne ubiegajace si¢ o przepustki stale uprawniajace do przebywania
na strzezonym obszarze BCT s3 zobowigzane do pokrycia kosztow wydania karty
elektronicznej

5. Przepustki okresowe ,,GOSC” zostana wydane przez pracownika Biura Przepustek BCT
lub Wartownika na post. nr 23 po pobraniu zwrotnej optaty kaucyjnej. Kaucja podlega
zwrotowi w miejscu wydania po zdaniu przepustki w stanie nienaruszonym.

6. Osoby przebywajace na strzezonym obszarze BCT sg zobowigzane do:

e posiadania przepustek imiennych lub okresowych umieszczonych w widocznym
miejscu,

e noszenia ostrzegawcze] odziezy tj. kamizelek ostrzegawczych z widocznymi
elementami odblaskowymi oraz stosowania srodkéw ochrony glowy (kask ochronny).
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WYKAZ PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

wystepujacych w BCT — Baltyckim Terminalu Kontenerowym Sp. z 0.0. w Gdyni

1. Prace na wysoko$ci, w tym:

- prace naprawcze/remontowe sprzetu przetadunkowego — suwnic, zurawi, wozow

podsigbiernych itp.,

- prace wykonywane na wysokos$ci podczas zatadunku konteneréw na statkach,
- prace wykonywane na wysokosci podczas wytadunku sztuk cigzkich na statkach

drobnicowych;

2. Praca w komorach zamknigtych konstrukcji stalowej suwnic;

3. Prace konserwacyjne, remontowe, naprawcze przy SN-srednim napieciu wykonywane na polecenie

pisemne;

4. Prace konserwacyjne, modernizacyjne i remontowe przy urzadzeniach elektroenergetycznych

znajdujacych si¢ pod napigciem;

5. Prace wykonywane w poblizu nieostoni¢tych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czgsci,
znajdujacych si¢ pod napigciem;

6. Prace przy wylaczonych spod napigcia, lecz nie uziemionych, urzadzeniach elektroenergetycznych
lub uziemionych w taki sposob, ze zadne z uziemien uziemiaczy nie jest widoczne z miejsca pracy;

7. Prace przy przetadunku za pomocg dwoch zurawi

mechanicznych na

sprzezonych, przetadunek pojazdéw

kotach lub gasienicach, wielkogabarytowych elementow konstrukcji przemystowych itp. 1 inne

prace o

duzym stopniu utrudnienia i zagrozenia bezpieczenstwa pracy;

8. Wszelkie prace przy uzyciu pilarek tancuchowych;

9. Prace przy przetadunku materiatow niebezpiecznych;

10. Roboty budowlane, rozbidorkowe, remontowe 1 montazowe prowadzone bez wstrzymania ruchu

zakladu

pracy lub jego czg$ci — prace takie s3 wykonywane na terenie BCT Gdynia jedynie przez podmioty
zewngetrzne; mozliwy zakres tego typu prac oraz warunki jakie musza spetnia¢é wykonawcy okresla

Zalacznik nr 1 do wykazu.
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Zalacznik nr 1 do ,,Wykazu prac szczegélnie niebezpiecznych” w BCT Gdynia

Na terenie BCT — Baltyckiego Terminalu Kontenerowego Sp. z o. o. przewiduje si¢ prowadzenie
przez firmy zewnetrzne (tzw. Wykonawcow) n/w prac szczegélnie niebezpiecznych w zwigzku z
prowadzonymi lub planowanymi robotami budowlanymi, rozbiérkowymi, remontowymi i
montazowymi prowadzonymi bez wstrzymania ruchu zakladu pracy lub jego czeSci.

1. Prace na wysokosci:

1.1 prace budowlane wykonywane na drabinach i z drabin (np. malarskie i drobne naprawcze)

1.2 prace budowlane wykonywane na rusztowaniach roboczych (n.p.: malarskie, konserwacyjne, montazowe)
1.3 prace budowlane wykonywane na podno$niku (np. malarskie, naprawcze, konserwacyjne, montazowe)
1.4 prace budowlane wykonywane na dachach (np. naprawcze, montazowe)

2. Prace ziemne:
2.1 wykonywanie wykopow, dotow i rowow
2.2 roboty fundamentowe

3. Prace przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych
4.  Prace pod ruchem

5. Roboty budowlane, rozbiérkowe, remontowe lub montazowe bez wstrzymania ruchu zakladu:

5.1 roboty montazowe konstrukcji stalowych

5.2 roboty branzowe (np. roboty ciesielskie i stolarskie, betoniarskie i zbrojarskie, malarskie, posadzkarskie i
oktadzinowe, hydroinzynieryjne, kanalizacyjne, drogowe)

5.3 roboty specjalistyczne (np. roboty kolejowe i na torowiskach, roboty na wodzie, z wody oraz w kesonach,
uktadanie mas bitumicznych)

5.4 remonty, modernizacje i rozbudowy

5.5 roboty rozbidérkowe (np. nawierzchni)

Powyzsze roboty wykonywane sq na terenie BCT — Baltyckiego Terminala Kontenerowego Sp. z o. o. przez firmy
zewnetrzne (tzw. Wykonawcow), do ktorych obowigzkow nalezy w szczegolnosci.

1. zapewnienie stalego, wykwalifikowanego i kompetentnego nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem
prac;

2. wykonywanie robot zgodnie z umowa / zleceniem, dokumentacja projektowa, wymaganiami
Zamawiajacego oraz zgodnie z przepisami prawa budowlanego, zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej, ochrony zdrowia i $rodowiska, jak réwniez zgodnie z przepisami prawa
miejscowego oraz zasadami sztuki budowlanej i wiedzy technicznej;

3. stosowanie si¢ do polecen i instrukcji wydanych przez Zamawiajacego;

4., opracowanie Planu BiOZ i udostgpnienie go Zamawiajagcemu najpdzniej w dniu przekazania terenu
budowy. Realizacja robdt jest mozliwa po opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajgcemu w/w planu;

5. poddawanie wszystkich pracownikow udokumentowanym szkoleniom wstgpnym stanowiskowym w
zakresie BiHP przed dopuszczeniem ich do pracy;

6. wyposazenie wszystkich pracownikow w odziez i obuwie robocze oraz odziez i sprzgt ochronny zgodnie z
wymogami Polskich Norm w tym zakresie. Obowigzkowe jest rowniez stosowanie na terenie budowy
kamizelek odblaskowych;

7. w razie wypadku przy pracy, Wykonawca natychmiast powiadomi o tym Zamawiajacego i przystapi do
ustalenia jego przyczyn, a nastgpnie przekaze Zamawiajagcemu jeden egzemplarz dokumentacji
powypadkowej oraz karty statystycznej wypadkow;

8.  wykonywanie rob6t w godzinach ustalonych z Zamawiajacym;

9. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze na terenie budowy wykonywane sg prace takze przez inne osoby
/ podmioty zatrudnione przez Zamawiajacego. W zwigzku z tym Wykonawca dotozy wszelkich starah w
celu nalezytej wspétpracy z innymi osobami / podmiotami.

10. W trakcie realizacji robot Wykonawca bedzie utrzymywal przekazang mu czeg$¢ terenu budowy, uzytkowane
ciagi komunikacyjne, stanowiska pracy, magazyny, skladowiska na/lub poza terenem budowy w nalezytej
czystosci i porzadku.
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